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Warszawa, 24.10.2022 r.

Zawarcie umowy o $wiadczenie ustug drukarskich na wybrany asortyment dla spétki Poczta Polska
Dystrybucja wraz z dostawa do sieci punktow sprzedazy na terenie Polski przez okres jednego roku
z mozliwoscig przedtuzenia umowy

ZAPYTANIE OFERTOWE

UWAGA! Niniejsze postepowanie zakupowe nie podlega przepisom ustawy

Prawo zamowien publicznych.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Poczta Polska Dystrybucja S.A.

Adres: ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 02-685 Warszawa
NIP: 526-24-90-114

Tel.: +48 (022) 295-10-10,
www.pocztapolska-dystrybucja.pl

e-mail: konkurs.ppd@pp-dystrybucja.pl

2. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i

dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

2.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg drogg elektroniczng (e-mail: konkurs.ppd@pp-dystrybucja.pl). 2.2. Upowaznieni
do kontaktéw z wykonawcami:

Wojciech  Jurkiewicz —  wojciech.jurkiewicz@pp-dystrybucja.pl oraz Michat Kosiarski -
michal.kosiarski@ppdystrybucja.pl (w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia).

3. Tryb udzielania zamdwienia
3.1. Postepowanie dot. zawarcia umowy prowadzone jest w trybie konkursu ofert sktadanych przez
oferentow w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

3.2. W celu unikniecia watpliwosci Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
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4. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest o swiadczenie ustug drukarskich i dystrybucje do biur i sieci punktow
sprzedazy na terenie catej Polski (okoto 210 lokalizacji) nastepujgcego asortymentu: ulotki, teczki,
wizytéwki, plakaty. Wzory asortymentu stanowig zataczniki do zapytania ofertowego.

Parametry oraz wymagania zwigzane z oferta:

- czas trwania Umowy: 12 miesiecy

- termin rozpoczecia realizacji ustug — nie pdzniej niz 7 dni od momentu podpisania umowy

- zunifikowana cena za dostawe zamdwienia do dowolnego biura i punktu sprzedazy zamawiajgcego
na terenie Polski,

- gwarancja niezmiennosci cen przez minimum 3 miesigce od daty podpisania umowy,

- dedykowany email lub platforma do sktadania zamoéwien przez upowaznionych pracownikéw
zamawiajacego,

- przekazanie Spétce PPD S.A. wzoru umowy,

- przekazywanie Spotce PPD S.A wraz z faktura vat szczegétowej specyfikacji zrealizowanych
zamoéwien,

- Prognozowana wielkos¢ zamdwienia w przeciggu jednego roku w ramach zawartej umowy:

- 600 000 sztuk ulotek(+/- 20% ilosci wskazanego asortymentu)

- 60 000 sztuk teczek (+/- 20% ilosci wskazanego asortymentu)

- 80 000 sztuk wizytéwek (+/- 20% ilosci wskazanego asortymentu)

- 2000 sztuk plakatéw (+/- 20% ilosci wskazanego asortymentu)

Opis asortymentu drukarskiego:
Wizytowki:

90x50 mm

kreda mat 350g

zadruk dwustronny 4/4
standard bez foliowania
narozniki prostokatne

Teczki:

standardowe A4
216x300mm
jednobigowa
zadruk 4/0

Ulotki reklamowe:
Dwustronne

kolor

kreda potysk 130 g
format DL (99 x 210 mm)
Plakaty reklamowe:
kreda potysk 130 g
kolor
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format B2 (480 x 680 mm)
5. Termin wykonania

Dostawa asortymentu zostanie wykonana do 5 dni roboczych od momentu ztozenia zamdéwienia do
dowolnego biura i/lub punktu sprzedazy zamawiajgcego na terenie Polski.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:
6.1. Wymagane jest przestanie oferty w formie elektronicznej. Oferta powinna zawierac:

- cene netto i brutto za (1 szt.) wydruku ulotek, teczek, wizytéwek oraz plakatow
- zunifikowang cene netto i brutto za dystrybucje do pojedynczego punktu sprzedazy zamawiajgcego,
- potwierdzenie czasu realizacji zaméwien tj. do 5 dni roboczych od momentu ztozenia zamdwienia

Niepodanie wszystkich wymaganych informacji moze skutkowac¢ odrzuceniem oferty jako niezgodnej
z trescig zapytania.

6.2. Ztozenie wiecej niz jednej oferty na ten sam przedmiot zamoéwienia lub ztozenie oferty
alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

7. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci zapytania ofertowego.

7.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg — wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

7.2.Pytania nalezy kierowac w formie elektronicznej na adres email: konkurs.ppd@pp-dystrybucja.pl

7.3.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a trescig udzielonych wyjasnien,
jako obowigzujacg nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pdzniejsze osSwiadczenia Zamawiajgcego.

7.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje do wiadomosci wszystkich
Oferentdw, ktdrzy biorg udziat w postepowaniu zakupowym, bez wskazywania autora pytania.

7.5. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert, moze zmienic¢ tres¢ Zapytania oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W przypadku dokonania
takich zmian, Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Oferentéw, ktérzy biorg udziat w postepowaniu
zakupowym.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

8.1. Cena oferty zostanie podana przez wykonawce. Cena oferty jest ceng brutto (czyli zawiera podatek
VAT oraz inne podatki, cta i daniny publiczne) wyrazong w ztotych polskich z doktadnoscig do dwadch
miejsc po przecinku.
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8.2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
realizacji przedmiotu zamédwienia.

8.3. Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

9. Miejsce i termin sktadania ofert

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie e-mail na adres: konkurs.ppd@pp-dystrybucja.pl

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 4 listopada 2022 r. do godz. 14.00

9.2. Przestana oferta zostanie wydrukowana, zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny
numer.

9.3. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu wiadomosci e-mail do
Zamawiajgcego na wskazany w pkt. 9.1 adres e-mail.

9.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem ze Zamawiajgcy otrzyma zawiadomienie, na adresy email okreslone w pkt 9.1.,
o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta.

9.5. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia przestanego w postaci elektronicznej do wszystkich
oferentow.

10. Termin zwigzania oferta

Wykonawca skfadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Termin zwigzania ofertg
rozpoczyna swoj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

11. Miejsce i termin analizy ofert

11.1. Analiza ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 02-685 Warszawa,
w terminie do 28 listopada 2022 r.

12. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert

12.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw, ktédrym przyporzagdkowano
nastepujgce wagi:
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L.p. Kryterium Opis Waga - udziat % w
ocenie

Cena wydrukéw brutto za | Cena wydrukéw materiatéw
1 szt. (C1) marketingowych, o ktoérych
mowa w zapytaniu

70 %
1
Zunifikowana cena | Cena brutto za jedng wysytke
dostawy do pojedynczego | do jednego punktu 30%
punktu  zamawiajgcego
2 (C2)

12.2. Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia obliczona przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i podana w formularzu oferty.

12.3 Zamawiajacy obliczy liczbe punktéw za Cene wydrukéw brutto (C1), dla ofert nieodrzuconych,
zgodnie z ponizszym wzorem:

C1=Cmin x 70/ Co, gdzie:

C1 - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,,Cena wydrukéw brutto”;

Cmin - najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) zaoferowana w nieodrzuconych ofertach
ztozonych w postepowaniu;

Co - cena brutto oferty ocenianej;

70  pkt—maksymalna ilos¢  punktéw w  kryterium  ,Cena  wydrukéw  brutto”.

Zamawiajgcy obliczy liczbe punktéw za Zunifikowana cene dostawy do pojedynczego punktu

zamawiajgcego(C2), dla ofert nieodrzuconych, zgodnie Z ponizszym wzorem:

C2 = Cmin x 30/Co, gdzie:

C2 - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,Cena dystrybucji, prowadzenia
ewidencji i przygotowania raportéw brutto”;

Cmin - najnizsza cena dystrybucji, prowadzenia ewidencji i przygotowania raportéw brutto (wraz z
podatkiem VAT) zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postepowaniu;

Co - cena brutto oferty ocenianej;

30 pkt — maksymalna ilos¢ punktow w kryterium ,,Zunifikowana cena dostawy do pojedynczego punktu

zamawiajgcego brutto (C2)”

12.4. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdéra nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska maksymalng liczbe pkt. przyznanych wg reguty ustalonej w pkt. 12.3.
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13. Udzielenie zamdwienia

13.1. Zamawiajgcy udzieli informacji Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane w zapytaniu ofertowym kryterium wyboru.

13.2. Zawarcie umowy nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13.3. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg, do podpisania (zawarcia) umowy.

14. Istotne zastrzezenia zapytania ofertowego

14.1. Zamawiajacy zastrzega, ze postepowanie zakupowe prowadzone w oparciu o niniejsze zapytanie
ofertowe moze by¢ w kazdej chwili zamkniete bez podania przyczyny. Oferentom nie przystuguja
woéwczas zadne roszczenia z tytutu zamkniecia postepowania zakupowego.

14.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian lub odwofania warunkéw zawartych w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

14.3. Wynagrodzenie za zrealizowany przedmiot Umowy bedzie ptatne na podstawie faktury,
wystawionej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w
terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiajgcego. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Faktura bedzie wystawiana na koniec miesigca z
dotgczong szczegdtowaq specyfikacjg zamdwien.

14.4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktdra:

a) jest niezgodna z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w zakresie

oferowanego przedmiotu zamdwienia;

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

15. Odstgpienie od umowy

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie braku rozpoczecia
Swiadczenia ustugi w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym. Odstgpienie jest mozliwe po
uprzednim zawiadomieniu o takim zamiarze Wykonawcy i wyznaczeniu mu dodatkowego, nie
dtuzszego niz trzydniowy, terminu na dostawe towaru/ustugi.

15.2. Wykonawca pokrywa koszty powstate u Zamawiajgcego w zwigzku z odstgpieniem od umowy w
terminie 7 dni od dnia ich przedstawienia przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci koszty zakupu
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ustugi od innego kontrahenta na okres niezbedny dla zapewnienia dostarczania asortymentu
wymienionego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

16. Dogrywka

16.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé przeprowadzenia dogrywki z udziatem 1-5 oferentdw,
ktorych oferty bedg najkorzystniejsze.

16.2. W sytuacji okreslonej w pkt 13.1. Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia oferty
dodatkowe;j.

16.3. Oferta dodatkowa nie moze zawieraé ceny wyzszej, niz zaoferowana w ofercie pierwotne;j.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktdra zawiera nizszg cene.

16.4. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdéra po przeprowadzeniu dogrywki uzyska
maksymalnag liczbe pkt przyznanych wg regut ustalonych w pkt 12.3.

16.5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawcg,
ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza.
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