DOSTAWA STROJOW FIRMOWYCH

(REKAWICZKI OCIEPLANE, CZAPKI LETNIE)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie zakupowe nie podlega przepisom ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Poczta Polska Dystrybucja S.A.
Adres: ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 02-685 Warszawa
Tel.: +48 (022) 295-10-10

Strona internetowa: www.pocztapolska—dystrybucija.pl

e—mail: zamowienia.u@pp—dystrybucija.pl
NIP: 526-24-90-114

2. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen idokumentéw, a takze wskazanie o0so6b

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
2.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazywane bedg drogg elektroniczng na adres e—mail:

zamowienia.u@pp—dystrybucja.pl.

2.2. Upowaznieni do kontaktéw z wykonawcami: rafal.sienicki@pp-dystrybucja.pl

oraz gabriel.olewinski@pp-dystrybucja.pl.

3. Tryb udzielania zaméwienia

3.1. Postepowanie zakupowe prowadzone jest trybie konkursu ofert sktadanych

przez oferentow w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.



3.2. W celu unikniecia watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie

ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

4.1. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostawa Zamawiajgcemu (w miejsca
wskazane przez Zamawiajgcego) nizej wskazanego asortymentu:

Czesc I

— rekawiczki ocieplane — w ilosci docelowej 1750 par. (150 par — rozmiary damskie,
1600 par — rozmiary meskie);

Czesc Il

— czapka letnia — w ilosci docelowej 1750 szt.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca

moze ztozy¢ oferte na wszystkie badz tylko niektére czesci zaméwienia.

4.2. Przedmiot zamdwienia nalezy wykona¢ zgodnie z wymogami Zamawiajgcego,
okreslonymi w Zatgcznikach nr 2 i 2a do Projektu Umowy (zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego).

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ odziez
pod wskazane adresy przez Zamawiajgcego.

Dostawa przedmiotu zamowienia nastgpi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz zasady realizacji przedmiotu
zamowienia zawarto w Projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania

ofertowego.

4.3. Warunki gwarancji: Wykonawca udziela gwarancji min. na okres wskazany
w opisie przedmiotu zaméwienia dla danego asortymentu odziezy (Zatgcznik 2
i 2a do projektu umowy). Wykonawca odpowiada za wady fizyczne ujawnione
w wyrobie (niewynikajgce z nieprawidtowego sposobu uzytkowania i konserwaciji)
i ponosi z tego tytutu wszelkie zobowigzania. Jezeli wady ujawnig sie w ciggu okresu
gwarancji, jest zobowigzany do usuniecia wad fizycznych asortymentu albo

do dostarczenia asortymentu wolnego od wad w terminie 14 dni kalendarzowych,



liczagc od daty pisemnego zgtoszenia, dostarczajgc je do Zamawiajgcego na swoj

koszt. Okres gwarancji dla wolnego od wad asortymentu biegnie na nowo.

5. Termin realizacji zaméwienia

5.1. Termin dostawy strojow firmowych: w latach 2022—-2024.

5.2. llos¢ asortymentu odziezy na lata 2022-2024 wraz z harmonogramem
dostaw stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Harmonogram dostaw na rok 2022 zostanie potwierdzony przez Zamawiajgcego
przed podpisaniem umowy z Wykonawcg, wybranym w ramach niniejszego

postepowania zakupowego.

5.3. Terminy poszczegdlnych dostaw na lata 2022-2024, wraz z iloscig beda
kazdorazowo zlecane przez Zamawiajacego hna podstawie odrebnego
zamowienia przekazywanego Wykonawcy nie poézniej niz trzy miesigce przed

planowang dostawa.

5.4. Umowa obowigzywa¢ bedzie od dnia zawarcia do dnia dostawy catoSci
asortymentu objetego przedmiotem zamowienia, zgodnie z harmonogramem dostaw,
lub do chwili, gdy zostanie osiggnieta fgczna kwota zamdwienia, wynikajgca ze

ztozonej oferty, w zaleznosci ktore zdarzenie nastgpi wczesnie;.

6. Warunki uczestnictwa w postepowaniu:

6.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) sg w stanie prawidlowo zrealizowa¢é zamowienie, w szczegdlnosci posiadajg
wiedze idoswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, na potwierdzenie czego wymagane jest
nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie,

a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanie:



a) w zakresie Czesci | zaméwienia:

— dostawy rekawiczek ocieplanych w ilosci nie mniejszej niz 800 sztuk z
zastrzezeniem, ze tgczna ilos¢ rekawiczek ocieplanych zostata zrealizowana i

dostarczona w ramach max. trzech uméw/zamoéwien/zlecen;

b) w zakresie Czesci |l zamowienia:

— dostawy czapek letnich w ilosci nie mniejszej niz 800 sztuk z zastrzezeniem, ze
taczna ilos$¢ czapek letnich zostata zrealizowana i dostarczona w ramach max.

trzech umoéw/zamoéwien/zlecen;

2) posiadajg srodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowg na kwote nie mniejszg niz:

a) dla czeséci | — 20 000,— zt,
b) dla czesci Il — 20 000,— z;

6.2. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wraz z ofertg nastepujgcych

dokumentoéw:

1)

2)

3)

4)

wypetniony i podpisany formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego;

dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania
oferty, np. umowa spotki, petnomocnictwo dla osoby/osdb reprezentujgcych
Wykonawce, o ile upowaznienie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika
Z przepiséw prawa lub innych dokumentow;

wykaz wykonanych dostaw, spetniajgcych wymagania, o ktérych mowa w pkt 6.1
ppkt 1) Zapytania ofertowego — odpowiednio do czesci zamédwienia, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ilosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, wraz z dowodami okreslajgcymi, czy te
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje). Wykaz
dostaw nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego;

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej,
potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych sSrodkow finansowych lub zdolnos¢

kredytowg Wykonawcy — odpowiednio do czesci zamdwienia okreslonej w pkt 6.1



ppkt 2) — w okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed terminem skfadania
ofert.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ ww. informacji,
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez Wykonawce innego dokumentu, ktéry
w wystarczajgcy sposéb potwierdza spetnianie ww. warunku udziatu w

postepowaniu.

6.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcoéw na kazdym
etapie postepowania do uzupetnienia dokumentéw i/lub ziozenia wyjasnien
dotyczgcych ztozonej oferty. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia
btedow lub uzupetnienia brakow moze stanowi¢ podstawe do wykluczenia
Wykonawcy lub odrzucenia jego oferty ze wzgledu na niespetnienie warunkéw

uczestnictwa w postepowaniu.

7. Opis sposobu przygotowania oferty i miejsce sktadania ofert:

7.1. Wykonawcy zobowigzani sg do ziozenia oferty, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikami do niego.

7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia.
Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty alternatywnej spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

7.3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z tre$cig drukéw: formularz ofertowy i formularz

rzeczowo—Ccenowy.

7.5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na podany w zapytaniu adres

poczty elektronicznej zamowienia.u@pp—dystrybucja.pl — pod rygorem jej

niewaznosci.

7.6. Oferta musi byC sporzadzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane przez Wykonawcoéw wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski i podpisane przez Wykonawce. W przypadku

rozbieznosci w ttumaczeniu za wigzgcg uznaje sie wersje polskojezyczng.



7.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ dokonane w sposéb nie
budzgcy watpliwosci, poprzez przekreslenie tresci podlegajgcej poprawie w sposob
umozliwiajgcy odczytanie poprawianej treSci oraz parafowane przez osobe

podpisujgcag oferte.

7.8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty oraz ztozeniem oswiadczen i dokumentow wchodzacych w sktad oferty.

7.9. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

7.10. W dowolnym momencie, przed uptywem terminu skfadania ofert, kazdy
Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ dokonane wedtug takich samych wymagan, jak ztozenie pierwotne;j
oferty.

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 9 wrzesnia 2022 r. do godz. 12.00.

8. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci zapytania ofertowego.

8.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg — wnioskiem

0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

8.2. Pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej najp6zniej do dnia 7 wrzesnia

2022 r. do godz. 16.00, na adres e—mail: zamowienia.u@pp—dystrybucja.pl.

8.3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania ofertowego a trescig
udzielonych wyjasnien, jako obowigzujgca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego

pdzniejsze oswiadczenia Zamawiajgcego.

8.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje do wiadomosci
wszystkich Wykonawcow, ktorzy biorg udziat w postepowaniu zakupowym, bez

wskazywania autora pytania.



8.5. Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem
terminu skfadania ofert, moze zmienic¢ tres¢ Zapytania Ofertowego oraz przedtuzyé
termin sktadania ofert. W przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajgcy
niezwtocznie informuje Wykonawcéw, ktorzy biorg udziat w postepowaniu

zakupowym.

9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

9.1. Wykonawca okresla cene realizacji danej czesci zamdwienia, w zakresie ktorej
sktada oferte poprzez wypetnienie Formularza ofertowego (stanowigcego zatgcznik

nr 2 do Zapytania ofertowego) — odpowiednio dla danej czesci.

9.2. Cena oferty jest ceng brutto (czyli zawiera podatek VAT) wyrazong w zitotych

polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9.3. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z

zatgcznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego — Projekt umowy.

9.4. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji

przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

9.5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane

beda w ztotych polskich.

9.6. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy
doliczy do przedstawionej w tej ofercie kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg

miatby obowigzek rozliczy¢.



9.7. Wykonawca, sktadajgc oferte, ma obowigzek w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego):
a) poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
b) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedag prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskaza¢ wartos¢ towaru lub ustugi objetej obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
d) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg

Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
9.8. W przypadku, gdy Wykonawca nie wypetni, nie skresli wymaganego pola
w Formularzu ofertowym, Zamawiajgcy uzna, ze po stronie Zamawiajgcego nie
powstat obowigzek podatkowy.
10. Termin zwigzania ofertg
Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni. Termin
zwigzania ofertg rozpoczyna swdj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin
sktadania ofert.

11. Miejsce i termin analizy ofert

Analiza ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, tj. ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 02—

685 Warszawa, w terminie 7 dni od terminu sktadania ofert.

12. Ocena oferty

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert.

12.1. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:



L.p | Kryterium ) Waga - udziat %
Opis .
oceny W ocenie

Cena brutto najtanszej oferty
1. Cena (C) C= 100%

100 pkt

Cena brutto badanej oferty

12.2. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu
oraz uzyska maksymalng liczbe pkt przyznanych wg regut ustalonych w pkt. 12.1.
powyzej, z zastrzezeniem pkt 13.

13. Dogrywka

13.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia dogrywki z udziatem 1-5

oferentow, ktorych oferty bedg najkorzystniejsze.

13.2. W sytuaciji okreslonej w pkt 13.1. Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do

ztozenia oferty dodatkowe;.

13.3. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz zaoferowana w ofercie

pierwotnej. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra zawiera nizszg cene.

13.4. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra po przeprowadzeniu

dogrywki uzyska maksymalng liczbe pkt przyznanych wg regut ustalonych w pkt 12.1.

13.5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych

negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

14. Udzielenie zamoéwienia

14.1. Zawarcie umowy nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



14.2. Po zakonczeniu negocjacji, o ktérych mowa w pkt 13.4-5 powyzej,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, do podpisania (zawarcia) umowy. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom, okreslonym w
niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu

o podane w Zapytaniu ofertowym kryterium wyboru.

14.3. Warunki, jakie musi spetni¢c Wykonawca przed podpisaniem umowy:

Warunkiem koniecznym ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy bedzie

dostarczenia Zamawiajgcemu przed Zawarciem umowy nastepujgcych dokumentéw:

1) w przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé
gospodarczg — informacji o adresie zamieszkania Wykonawcy oraz nr PESEL
Wykonawcy.

2) petnomocnictwa do zawarcia umowy, o ile umocowanie nie wynika z innych
dokumentow ztozonych w postepowaniu.

3) dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

UMowy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w ramach
danej czesci zamowienia, bedzie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy najpdzniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci 5% ceny
oferty brutto. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy.

15.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wniesC przed
podpisaniem umowy, wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych

formach:

a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
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15.3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy bedzie wpfaci¢ przelewem na

rachunek bankowy Zamawiajgcego wpisujgc w polu tytutem nazwe postepowania.

15.4. Gwarancje nalezy wystawi¢ na rzecz POCZTA POLSKA DYSTRYBUCJA S.A,,
ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 02—-685 Warszawa.

15.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
formie innej niz pieniezna, oryginaty dokumentéw (o wartosci catego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, tj. 5% wartosci ceny ofertowej brutto oraz o waznosci
obejmujgcej caty okres wykonania umowy) muszg by¢ zdeponowane u

Zamawiajgcego, przed podpisaniem umowy.

15.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwolnione w nastepujgcy
sposob:

a) w 70% wartosci wniesionego zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia stwierdzonego podpisanym ostatnim protokotem odbioru jakosciowego z
wynikiem pozytywnym,

b) w 30% wartosci wniesionego zabezpieczenia, jako zabezpieczenie roszczen z
tytutu rekojmi, w terminie nie pozniej niz 15 dni kalendarzowych po uptywie okresu

rekojmi.

15.7. Zamawiajacy zwroci Wykonawcy zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy prowadzenia rachunku bankowego, na ktérym
byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew pieniezny na rachunek bankowy Wykonawcy.
15.8. Wnoszona gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa musi mie¢ charakter

samoistny, nieodwofalny, bezwarunkowy oraz ptatny na pierwsze zgdanie kazdej

kwoty wskazanej we wniosku o ptatnosc.
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16. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega, ze postepowanie zakupowe prowadzone w oparciu
0 niniejsze zapytanie ofertowe moze by¢ w kazdej chwili uniewaznione bez podania
przyczyny, w tym takze w trakcie negocjacji, o ktorych mowa w pkt 13. powyze;.
Wykonawcom nie przystugujg wowczas zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia
postepowania zakupowego. W celu unikniecia watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega,
ze postepowanie zakupowe prowadzone w oparciu o niniejsze Zapytanie ofertowe
moze byC¢ uniewaznione bez podania przyczyny, takze po wyborze najkorzystniejszej
oferty lub w trakcie negocjacji lub po przeprowadzeniu tych negocjacji — w kazdej
chwili az do momentu podpisania umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
Wykonawcom nie przystugujg wéwczas zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia

postepowania zakupowego.

17. Zmiana warunkéw postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian lub odwotania warunkow

zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

18. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora:
a) jest niezgodna z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci
w zakresie oferowanego przedmiotu zaméwienia;

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — llosci asortymentu stroju firmowego wraz z harmonogramem
dostaw w latach 2022—-2024.
2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonywanych zamowien.

4. Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy.
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